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Regulamin przyznawania Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach projektu:

»AKTYWNI PRZEDSIEBIORCZY. Program kompleksowego wspierania rozpoczynania
dziatalnosci gospodarczej dla 0so6b od 30 r.z., bez pracy, zamieszkujacych na obszarach
0 Wysokiej stopie bezrobocia i 0 niskim poziomie aktywnos$ci gospodarczej w wojewodztwie
pomorskim”, realizowanego przez Kompass Consulting Buczkowski Maciej

OS$ Priorytetowa 5
Zatrudnienie
Dzialanie 5.7
Nowe mikroprzedsiebiorstwa
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Definicje poje¢ stosowanych w regulaminie:

Projekt - Projekt pt. ,,AKTYWNI PRZEDSIEBIORCZY. Program kompleksowego
wspierania rozpoczynania dzialalnosci gospodarczej dla oséb od 30 r.z.,, bez pracy,
zamieszkujacych na obszarach o wysokiej stopie bezrobocia i o niskim poziomie aktywnosci
gospodarczej] w wojewodztwie pomorskim” realizowany w okresie od 31 grudnia 2016r.
do 28 lutego 2019 r. przez Kompass Consulting Buczkowski Maciej

Biuro Projektu - miejsce realizacji merytorycznej i finansowej projektu tj. ul.Sobieskiego
227, pok 22, 84-200 Wejherowo, w ktorym udzielane sg informacje nt. Projektu oraz mozliwe
jest pobranie formularzy i regulaminéw obowigzujacych w Projekcie. Biuro Projektu czynne
jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00-16:00. Godziny i dni pracy Biura moga
ulec zmianie, informacja o tym pojawi si¢ na stronie Projektu: ww. aktywni.kompass-
consulting.pl

Punkt Rekrutacji — miejsce realizacji merytorycznej i finansowej projektu tj. ul.Sobieskiego
227, pok 22, 84-200 Wejherowo, w ktorym udzielane sg informacje nt. Projektu oraz mozliwe
jest pobranie formularzy i regulamindw obowigzujacych w Projekcie, a takze zlozenie
wniosku. Punkt czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00-16:00. Godziny
I dni pracy mogg ulec zmianie, informacja o tym pojawi si¢ na stronie Projektu.
Uczestnik/Uczestniczka Projektu— osoba fizyczna, ktora zostata zakwalifikowana
do udziatu w Projekcie, zamierzajgca rozpoczac dziatalno$é gospodarcza. W trakcie realizacji
projektu uczestnik projektu moze zmieni¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajacej
rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza” na ,,0sobe fizyczng, ktéra zatozyla dzialalnos¢
gospodarcza w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu”.
Uczestnik projektu, ktory jest jednoczesnie beneficjentem pomocy nazywany jest
,uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.

Komisja Oceny Wnioskéw — komisja powolana przez Beneficjenta, w sktad ktorej wchodza
eksperci  oceniajacy Wnioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczos$ci, ktorej zasady dziatania okresla Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.
Dzien roboczy — nalezy przez to rozumie¢ kolejno nastgpujace po sobie dni za wyjatkiem
sobot oraz dni ustawowo wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dn.18.01.1951 r.
0 dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4 poz. 289, z p6zn. zmianami).
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Doradztwo indywidualne — ustuga udzielona Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu, ktorej
celem jest rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozwigzania konkretnego problemu oraz
opracowanie i/lub wdrozenie rozwigzan zaproponowanych przez osobg lub podmiot
udzielajacy ustugi doradcze;.

Dzialalno$¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwoércza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze
dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany 1 ciagly, zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 Nr 220 poz. 1447). Przez prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej rozumie si¢ takze
udziat w spotkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna - $rodki finansowe przyznawane na rozwoj
przedsigbiorczosci (do wysokosci 22 600 PLN), czyli bezzwrotne wsparcie kapitalowe na
sfinansowanie kluczowych wydatkow umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego
przedsigbiorstwa.

Wsparcie pomostowe — wsparcie udzielane Beneficjentom Pomocy w okresie do 6 miesiecy
(zwane dalej podstawowym wsparciem pomostowym) od dnia zawarcia umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego, obejmujace: -finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesi¢cznie
w kwocie $rednio 1 600,00 PLN i/lub - szkolenia i doradztwo w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji (wytacznie dla osob, ktore rozpoczety dzialalno$¢ w ramach danego
projektu).

Pomoc de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc spetniajaca przestanki okreslone we
wlasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis innej niz
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie udzielanej na warunkach okre§lonych
W rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Srodki obrotowe — oznacza to srodki obrotowe zdefiniowane w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.).
Srodki trwale — to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej] uzytecznosci dluzszym niz 12 m-cy, kompletne, zdatne do wuzytku
I przeznaczone na potrzeby jednostki.

Lista rankingowa — lista Kandydatow zawierajaca imi¢ i nazwisko oraz liczbe punktow
zdobytych podczas oceny merytorycznej, przy czym miejsce na liscie zalezy od liczby
punktow — od najwyzszej do najnizszej. Udostepnienie listy rankingowej do wiadomosci
publicznej nastepuje przy zachowaniu przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych
(Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ochronie danych osobowych, tekst pierwotny: Dz. U. 1997
r. Nr 133 poz. 883, tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926), poprzez podanie Numeru
Ewidencyjnego Wniosku oraz liczby punktow.

§1

Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:
a) podpisania wszystkich uméw i1 dokumentow potrzebnych do realizacji wsparcia
w ramach projektu,
b) wypehiania obowiazkéw wynikajacych z umoéw zawartych z Beneficjentem,
C) uczestniczenia w zajeciach: szkolenia, doradztwo,
d) wypetniania ankiet zwigzanych z realizacja projektu, monitoringiem i ewaluacja,
e) wspotpracy z Beneficjentem,
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f) dostarczania wszelkich niezbednych informacji i dokumentow na zadanie
Beneficjenta.
§2

Przyznawanie sSrodkow finansowych na rozwoj przedsi¢biorczosci

1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie S$rodkéw finansowych na rozwoj
przedsi¢biorczosci dla 72 Uczestnikow, ktorzy ukonczyli etap szkoleniowo-doradczy

I uzyskali zaswiadczenie.

2. Uczestnicy projektu mogg ubiegac si¢ o srodki finansowe:

a) na wsparcie bezzwrotne, ktorego maksymalna kwota wsparcia nie przekracza 6 -
krotnosci przecigtnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej
obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia;

b) na wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesi¢cznie
W kwocie nie wigkszej niz réwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace,
0 ktorym mowa W przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obowigzujacego na dzien wyptacenia wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12
miesi¢cy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

3. O wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci Uczestnik moze ubiegac si¢ poprzez
ztozenie ponizszych dokumentow:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej przez beneficjenta,

2) biznesplan dzialalnos$ci przedsigbiorstwa

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktorym uczestnik projektu

przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoéch latach podatkowych, pomocy

de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktorej warto§¢ brutto lacznie

Z pomoca, o ktorg si¢ ubiega, przekracza rownowarto$¢ w zlotych kwoty 200 000 euro,

aw przypadku wsparcia dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego — roéwnowartos¢

w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu oglaszanego przez

Narodowy Bank Polski obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy lub o§wiadczenie

0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym beneficjent

pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach podatkowych

wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajace pomocy,

4) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objeta jednorazowa

dotacja inwestycyjng na rozwdj dziatalno$ci (szczegoétowy kosztorys inwestycji oraz

harmonogram wydatkow) wraz ze szczegblowym uzasadnieniem konieczno$ci
poniesienia wydatkow inwestycyjnych objetych wnioskiem.

5) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de

minimis

4. Wzor wniosku o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wzorami
wymaganych zalacznikdw zostanie zamieszczony wraz z ogloszeniem o mozliwosci
ubiegania si¢ o0 wsparcie na stronie internetowej projektu

5. Srodki z bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga bycé
przeznaczone na pokrycie wydatkow uznanych za niezbedne do prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika projektu (w tym m.in.
srodki transportu, sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowych 1 budowlanych
oraz wydatkéw na $rodki obrotowe. Kwota aktywoéw obrotowych w rozumieniu ustawy

Z dnia 29 wrzeénia 1994 r,. o rachunkowosci -Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694- nabytych

ze $rodkow otrzymanego wsparcia nie moze przekroczy¢ 30% warto$ci przyznanego
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

wsparcia. Kwota powyzsza powinna by¢ w szczegdlnosci przeznaczona na zakup
surowcow 1 materialdw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci.).

W celu zapewnienia wigkszej trwatosci udzielonego wsparcia, Beneficjent moze
zobowigza¢ Uczestnika projektu do wniesienia wktadu wtasnego (w formie pieni¢znej lub
rzeczowej). Jednoczesnie, biorgc pod uwage status grupy docelowej na rynku pracy,
whniesienie wkladu wtasnego przez uczestnika projektu nie moze stanowic istotnej bariery
w ubieganiu si¢ o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci zawierajacy
biznesplan jest sktadany po zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego, a przed
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, rozumianym jako data faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

O terminie rozpoczgcia i zakonczenia naboru dokumentéw niezbednych do zatozenia
dziatalnosci gospodarczej Beneficjent powiadamia Uczestnikow projektu w trakcie etapu
szkoleniowo — doradczego. Ocena ztozonych wnioskow i biznesplanéw dokonywana jest
w terminie do 15 dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania wnioskow w oparciu
0 kryteria zgodne z przedstawionym biznesplanem i Karta oceny biznesplanu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo okreslenia dodatkowych kryteriow oceny, ktore beda
przedstawione Uczestnikom projektu przed wyznaczeniem terminu rozpoczecia
przyjmowania wnioskow.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

Wszystkie ztozone przez Uczestnikow projektu dokumenty o przyznanie S$rodkow
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci sa weryfikowane formalnie przez
przedstawicieli Beneficjenta i oceniane merytorycznie przez Komisje Oceny Wnioskow
(4 osoby : 2 Pracownikow Kompass+2 Pracownikow zewnetrznych, w tym
przewodniczacy), powotang przez Beneficjenta. Osoby powotane do pracy w Komisji
powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajace wlasciwa oceng wnioskow uczestnikow
projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

Btedy formalne w dokumentach o przyznanie s$rodkow finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci mozliwe do uzupelienia, moga by¢ jednorazowo uzupetniane.
O konieczno$ci i Sposobie uzupetnienia bledow formalnych Beneficjent powiadamia
Uczestnika projektu, niezwtocznie po ich wykryciu.

Ocena zlozonych wnioskdw bedzie si¢ odbywaé przy zastosowaniu Karty oceny
formalnej wniosku 0 przyznanie wsparcia i oceny merytorycznej biznesplanu uczestnika
oraz harmonogramu rzeczowo — finansowego inwestycji. Maksymalna liczba punktow
W ocenie merytorycznej wyniesie 100 punktéw, za§ minimum punktowe kwalifikujace
wniosek do mozliwosci otrzymania wsparcia to 60 punktow, przy czym kazdy z
podpunktow musi uzyska¢ minimum 40% maksymalne;j liczby punktéw. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ przyznawania ocen poldowkowych.

Uczestnicy, ktorzy zaloza w biznesplanach zatrudnienie pracownikow otrzymaja
dodatkowe 10 pkt.

Zatrudnienie pracownikOw powinno mie¢ forme¢ zaangazowania na umowe O prace.
Uczestnik jest zobowigzany do przedlozenia kserokopii umowy.

Punkty zostang przyznane tylko wnioskom, ktére beda si¢ kwalifikowa¢ do otrzymania
wsparcia czyli zdobgda minimum 60 punktow.

Spetnienie zalozenia dotyczacego zatrudnienia weryfikowane bedzie w okresie 12 mcy od
momentu zatozenia dziatalnosci poprzez dostarczenie kserokopii umowy.

Niespetnienie zatozonego warunku skutkowa¢ moze zwrotem otrzymanej pomocy w
postaci: jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wsparcia pomostowego podstawowego,
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

wsparcia pomostowego przedluzonego (w przypadku jego otrzymania) oraz pomocy w
postaci konsultacji indywidualnych.

Komisja Oceny Wnioskow dokonuje roéwniez oceny kwalifikowalnosci wydatkoéw
w przypadku wsparcia finansowego i moze kwestionowa¢ wysoko$¢ wnioskowanej
pomocy, jesli uzna ze nie wszystkie wykazane wydatki sa kwalifikowalne lub ich warto$¢
jest zawyzona W stosunku do cen rynkowych.

W przypadku uzyskania przez Uczestnikow takiej samej liczby punktow o wyzszej
pozycji na liscie decyduje wyzsza liczba punktéw przyznanych za poszczegdlne elementy
oceny.

Beneficjent pisemnie (poczta elektroniczng za potwierdzenie odbioru i/lub listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru) informuje Uczestnikow o wyniku oceny
Dokumentow w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny. Informacje te rowniez
zostang umieszczone na stronie internetowej projektu.

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu $rodkow finansowych na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej Uczestnik projektu zobowigzany jest do uzyskania wpisu
do CEIDG lub KRS. Po dokonaniu czynno$ci zwigzanych z zarejestrowaniem
przedsigbiorcy nastepuje podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
zawieranej pomigdzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Jezeli komisja, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie $rodkow finansowych
narozwoj przedsigbiorczo$ci zawierajacym biznesplan, wykaze np. bledne zatozenia
odno$nie wydatkow kwalifikowalnych, ktore mozna pokry¢ ze $rodkow finansowych
na rozwoj przedsigbiorczosci, moze podja¢ negocjacje z uczestnikiem projektu. W ramach
negocjacji uczestnik ma prawo dokonania korekt w ztozonym przez niego wniosku.
Whiosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Wniosku o przyznanie
srodkdw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci Komisja stwierdzi, ze rozpoczeta
dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze
inne naruszenia zasad i przepisOw uniemozliwiajace udzielenie srodkow.

Beneficjent zobowigzuje si¢ utworzy¢ rezerwe finansowg w wysokosci 20% s$rodkow
przeznaczonych na udzielenie dotacji, na poczet pozytywnie rozpatrzonych odwotan.

§3

Procedura odwolawcza

Uczestnicy, ktorzy nie zostang wytypowani do otrzymania dotacji majg prawo wnies¢
odwotanie - od kazdego elementu oceny, ktéra miata wptyw na przyznanie dotacji -
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji dotyczacej oceny.

Kazdy z uczestnikow ma mozliwo$¢ wgladu w dokumentacje Beneficjenta zwigzang
Z oceng jego Wniosku o przyznanie $§rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
oraz innymi elementami oceny, ktére decyduja o przyznaniu wsparcia finansowego.
Wnoszac odwotanie Uczestnik powoluje si¢ na konkretne zapisy zawarte
w ww. dokumentach, z ktérymi si¢ nie zgadza.

Odwotanie wnoszone przez Uczestnika zawiera szczegétowe uzasadnienie wzgledem
decyzji Beneficjenta. Procedura rozpatrywania powyzszego wniosku nie moze naruszac
zasady rownego traktowania wszystkich Uczestnikow projektu w dostepie do srodkow
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci oraz wpltywa¢ na opdznienie harmonogramu
wyptacania dotacji pozostatym Uczestnikom projektu.

Beneficjent ma obowigzek rozpatrzenia odwotania wniesionego przez Uczestnika
w terminie 5 dni roboczych.
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5. Oceny otrzymane na etapie procedury odwolawczej sg ostateczne, i nie przystuguja od
nich $rodki odwotawcze.

6. Ostateczne zamknigcie listy Uczestnikow kwalifikujacych si¢ do otrzymania dotacji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich odwotan rozpatrywanych w ramach listy
zakwalifikowanych osob do projektu.

§4

Dotacja na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej

1. Wysoko$¢ wsparcia finansowego nie przekraczajaca 6-krotnosci przecigtnego
wynagrodzenia za prac¢ w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu przyznania
wsparcia wyplacana jest po zarejestrowaniu dzialalnosci gospodarczej zgodnie z zapisami
Umowy 0 udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem.

2. Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci wyptacane sa Uczestnikowi projektu
w jednej transzy, na rachunek bankowy podany przez Uczestnika Projektu
i po przedtozeniu kserokopii umowy zawartej miedzy Bankiem a Uczestnikiem.

3. Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci udzielane sa na podstawie Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem po rozpoczeciu prowadzenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarcze;j.
Uczestnik projektu, ktory podpisze Umowe o udzielenie wsparcia finansowego
zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem jednoczes$nie zobowigzany
jest do:

a) korzystania ze $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w sposob
gwarantujacy osiaggniecie zatozonych celow i zadan;

b) poddania si¢ kontroli i monitoringu w zakresie prawidtowosci korzystania ze srodkow
finansowych na rozwdj przedsigebiorczosci;

) zwrotu udzielonych $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w przypadku
ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
zawieranej pomigdzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem;

d) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez €O najmniej 12 miesiecy liczonych
od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie z aktualnym wpisem do
CEIDG lub KRS.

4. Beneficjenci Pomocy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsigbiorczosci w kwotach brutto (tfacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt,
czy sa platnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, uczestnik projektu
ubiegajacy si¢ o Srodki na rozwoj przedsigbiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢ na
etapie konstruowania zalozen biznesplanu, czy zamierza zarejestrowac si¢ jako ptatnik
podatku VAT, a nastgpnie w momencie podpisania umowy o przyznanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzaé sig
do przeznaczenia catej kwoty $§rodkoéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku
VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dzialalno$cia gospodarcza.

5. Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (Dz.U. 1991, Nr 80, poz. 350 z pézn. zm.) $rodki finansowe otrzymane przez
uczestnika projektu jako pomoc wudzielong w ramach programu finansowanego
Z udziatem $rodkow europejskich sa wolne sa od podatku dochodowego

6. Dotacja inwestycyjna na rozwoj przedsigbiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

1) sfinansowanie §rodkéw trwatych, w stosunku do ktorych wezesniej zostata udzielona

pomoc publiczna lub ktére wczesniej bylty objete wsparciem ze srodkéw Wspolnoty
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Europejskiej (zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkéw w okresie 7 lat
poprzedzajacych date poniesienia tych wydatkow)

2) zaplate grzywien i1 kar wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
przepisOw obowigzujacego prawa,

3) zaptate kar umownych wyniklych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

4) dziatalnosci gospodarczej w sektorach, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 lit. a-e
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia
30 lipca 2015r.).

Beneficjent pomocy, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci ma
obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalno$¢ gospodarcza lub byt cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres krotszy niz
12 miesiecy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej lub zostaly naruszone inne
warunki umowy dotyczace przyznania tych srodkow.

5) dziatalno$¢ gospodarcza dziatajaca na zasadzie franczyzy

Niedozwolone jest taczenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalno$ci
gospodarczej z finansowaniem na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej z innych
bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym (np. dotacja z powiatowego urzedu pracy
lub dotacja w ramach innego projektu realizowanego w ramach RPO WP 2014-2020 ).
Jezeli uczestnik projektu rownoczes$nie ubiega si¢ o przyznanie $srodkéw na dziatalnosé
gospodarcza z innych takich zrodel, to w razie przyznania mu wsparcia finansowego
na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, chcac ja otrzymaé, musi zrezygnowaé
Z pozostatych §rodkow z bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomigdzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika projektu
wpisu do CEIDG lub KRS oraz zaswiadczenia o ukonczeniu etapu szkoleniowo —
doradczego realizowanego w ramach projektu lub zlozeniu o$wiadczenia, zgodnie
z ktorym posiada odpowiedniag wiedz¢ 1iumiej¢tnoSci do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Przekazanie Uczestnikowi srodkow na rozwoj przedsigbiorczosci jest uwarunkowane
ztozeniem zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w postaci weksla
in blanco.

Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu, ale nie
moze by¢ zaptacony ze srodkow otrzymanych w ramach projektu.

Wszelkie wydatki, zwigzane z zaktadaniem dziatalnoséci gospodarczej, poniesione przed
podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomigdzy
Uczestnikiem projektu a Beneficjentem Uczestnik projektu ponosi na wiasne ryzyko
| wlasny Kkoszt, z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia
zarejestrowania przedsigbiorcy mogg zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzymania
srodkow finansowych w ramach projektu.

Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okre$lonych
w biznesplanie oraz z poszczegélnych wydatkow na podstawie zapisow Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem.
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Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci ma
obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z uzyskaniem wpisu do CEIDG lub KRS
lub zostaly naruszone inne warunki okreSlone w niniejszym Regulaminie, innych
umowach zawartych z Uczestnikiem lub dokumentach regulujacych realizacje projektu.
Wydatkowanie $rodkow finansowych odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym przedsigwzigcia stanowigcym integralng czes$¢ biznesplanu.
Uczestnik projektu ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli
W miejscu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa glowny
obowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej przez Uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesigcy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, tj. w szczegdlnosci:
e czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza,
e czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem
e wykorzystanie przez niego zakupionych towaréow lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent
weryfikuje poszczegolne dokumenty ksiggowe potwierdzajace zakup przez Uczestnika
projektu towarow lub ustug). W szczegolnosci Uczestnik musi posiadaé sprzet
i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkow 1 wykazane w rozliczeniu.
W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie posiada
towarow, ktore wykazal w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $wiadczenia
ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik wykazuje dochéd z tytutu
swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt
nieposiadania zakupionych towarow.
Uniemozliwienie lub utrudnianie Kkontroli jest réwnoznaczne z niedotrzymaniem
warunkow Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem i stanowi podstawe¢ do zadania zwrotu otrzymanych srodkow.
Uczestnik projektu, ktory otrzyma dofinansowanie, zobowigzany jest do utworzenia
dziatalno$ci nie pozniej niz do dnia 31.01.2018.
W ciggu realizacji projektu powstang 4 listy rankingowe, zgodnie z terminami rekrutacji.
Kazda lista jest oddzielnym dokumentem i nie ma mozliwosci aby Uczestnik Projektu
bioracy udzial w jednym naborze naborze brat takze udzial w kolejnym naborze, jak
réwniez nie moze si¢ odwolywac¢ do innego naboru niz ten w ktorym brat udziat
§5

WSsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe podstawowe czyli do 6ego miesigca prowadzenia dziatalnosci,
przystuguje wylacznie tym uczestnikom, ktorzy uzyskali $rodki na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w projekcie.

Wsparcie pomostowe podstawowe jest udzielane w postaci ustug doradczo-
szkoleniowych o charakterze specjalistycznym (indywidualnych i grupowych) w okresie
pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub pomocy finansowej
wyplacanej miesigcznie w kwocie nie wigksze] niz réwnowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za
prace, obowigzujacego na dzien wyptacenia wsparcia bezzwrotnego przez okres od 1 do
6 miesigca 0d dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktore ma na celu
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pokrycie niezbednych, biezacych optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (w tym kosztow ZUS, podatku, optat administracyjnych
zwigzanych z prowadzeniem dzialalnos$ci 1 innych optat np. czynsz, media, transport).
Beneficjent wyznacza termin rozpoczecia 1 zakonczenia skladania wnioskéw
0 przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego. Ztozenie wniosku 0 przyznanie
finansowego wsparcia pomostowego podstawowego nastgpuje razem ze ztozeniem
biznesplanu.

Whiosek 0 przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego powinien zawieraé CO
najmniej: imi¢ i nazwisko sktadajgcego wniosek, nazwe przedsigbiorstwa oraz miejsce
(adres) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, opis prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej, cele jakie planuje si¢ zrealizowaé przy wykorzystaniu wnioskowanych
srodkow finansowych, planowane daty rozpoczecia i zakonczenia korzystania ze
wsparcia pomostowego, wnioskowany zakres wsparcia pomostowego (wnioskowang
kwote wsparcia finansowego, okres wnioskowanego wsparcia oraz uzasadnienie
konieczno$ci udzielenia wsparcia), analiz¢ biezacej sytuacji przedsiebiorstwa na rynku
obejmujaca wykaz przychodow i wydatkéw w okresie od rozpoczecia dzialalnosci
gospodarczej do chwili zlozenia wniosku oraz prognoz¢ sytuacji na najblizsze 12
miesiecy. Do wniosku uczestnik projektu powinien zalaczy¢é os$wiadczenie o
nieuzyskaniu wsparcia pomostowego tego samego typu, o jakie si¢ ubiega i
nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowalnych oraz
nieubieganiu si¢ o inng pomoc dotyczaca tych samych kosztow kwalifikowanych.
Wsparcie pomostowe podstawowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych wynika z
indywidualnego zapotrzebowania Uczestnika projektu.

W ramach wsparcia pomostowego podstawowego Uczestnik oprocz wsparcia
szkoleniowo — doradczego i finansowego, moze si¢ stara¢ o dofinansowanie do
specjalistycznego kursu/szkolenia zgodnego z rodzajem prowadzonej dziatalnosci, do
kwoty 2 000pIn brutto

Szkolenie/kurs winno by¢ przeprowadzone przez instytucje wpisang do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych.

Dofinansowanie odbywa si¢ na zasadach refundacji. Uczestnik projektu winien
przedstawi¢ wniosek o refundacje, dokumenty poswiadczajace dokonanie rozeznania
rynku — tj. oferty co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow przedtozone w formie
papierowej lub oswiadczenie Instytucji Szkoleniowej, o pozycji monopolisty na rynku
krajowym, wraz z dokumentem potwierdzajacym poniesiony wydatek.

Refundacja moze nastgpi¢ po przedlozeniu ww. dokumentacji oraz po akceptacji
przedstawionego rozeznania rynku przez osobe odpowiedzialng za projekt ze strony
Kompass Consulting Buczkowski Maciej

Whniosek o refundacje jest dostepny na stronie projektu: http://aktywni.kompass-
consulting.pl.

Beneficjent pisemnie informuje uczestnikow o wyniku oceny Wnioskow w terminie 5 dni
roboczych od dnia dokonania oceny, rozumiang jako sporzadzenie listy oséb
zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe podstawowe jest przyznawane na podstawie umowy na otrzymanie
wsparcia pomostowego, wyptacane na podstawie i w terminach okreslonych w umowie
na otrzymanie wsparcia pomostowego , na rachunek bankowy podany przez Uczestnika
Projektu i po przedtozeniu kserokopii umowy zawartej miedzy Bankiem a Uczestnikiem.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
Strona91z 11



http://aktywni.kompass-consulting.pl/
http://aktywni.kompass-consulting.pl/

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

1.

Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkow w ramach wsparcia pomostowego
zgodnie z celem jakim jest rozpoczgcie i prowadzenie dziatalno$ci, na ktora otrzymat
srodki na rozwoj przedsiebiorczosci.

Procedura odwotawcza dotyczaca wnioskow o przyznanie $rodkdw finansowych
na rozwoj przedsigbiorczosci, okreslona w § 4, obejmuje rowniez Wnioski 0 przyznanie
wsparcia pomostowego. Uczestnik wnoszacy odwotanie w ramach procedury
odwotawczej nie ma przy tym obowigzku wnoszenia osobnego odwotania dotyczacego
wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe podstawowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Przed
wyptata kolejnej transzy wsparcia, Uczestnik projektu zobowigzany jest przedtozy¢ droga
mailowa o$§wiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS. Os$wiadczenie nalezy
ztozy¢ do 11 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, ktorego dotyczyta platnosc, a w
przypadku przedsi¢biorcow, zatrudniajacych pracownikéw - do 16 dnia miesigca.
Wsparcie pomostowe moze zostaé przedtuzone na okres od 7 do 12 miesigca
prowadzenia dziatalnosci. Aby stara¢ si¢ o przedtuzenie wsparcie pomostowe Uczestnik
projektu winien zlozy¢ wniosek o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego w
piatym miesigcu prowadzenia dzialalnosci (do 20tego dnia owego miesigca). Wzor
wniosku dostepny na stronie projektu http://aktywni.kompass-consulting.pl.

Whniosek o przedtuzone wsparcie pomostowe sktada si¢ raz na okres dodatkowych 6-ciu
miesigcy

Whioski o przedtuzone wsparcie przedtuzone rozpatruje 2 niezaleznych pracownikow
Kompass Consulting Buczkowski Maciej w terminie 15 dni roboczych od dnia ich
ztozenia.

Ocena wnioskow o przedtuzone wsparcie pomostowe dokonywana jest raz na miesiac.
Kazdorazowo z puli wnioskéw o wsparcie pomostowe przedtuzone, ktore wptynety,
wylonionych zostaje 75% do otrzymania wsparcia.

Uczestnik projektu ma prawo stara¢ si¢ o refundacje kosztéw szkolenia rowniez w
ramach otrzymania wsparcia pomostowego przedluzonego na tozsamych zasadach jak
przy wsparciu pomostowym podstawowym.

Uczestnik winien wykorzysta¢ przyznane wsparcie podstawowe w terminie 6 pierwszych
miesi¢cy prowadzenia firmy,a przedtuzone - w ciggu kolejnych 6 m-cy prowadzenia
dziatalnosci.

§ 6

Okres prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

Uczestnik projektu jest zobowigzany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowigzany jest
do zwrotu przyznanych srodkow.

§7

Rezygnacja i skreslenie uczestnika z udzialu w projekcie

Uczestnik, ktory zostal zakwalifikowany do udzialu w projekcie, moze z wazne;,
uzasadnionej przyczyny zrezygnowac z udziatu przed rozpoczgciem szkolenia z zakresu
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prowadzenia i zakladania dziatalnosci gospodarczej, informujgc o tym Beneficjenta
najpozniej w dniu rozpoczgcia zajeé, podajac powdd rezygnacji.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczeciu szkolenia z zakresu prowadzenia
| zakladania dziatalno$ci gospodarczej, moze nastapi¢c wylacznie w uzasadnionych
przypadkachi wymaga przedtozenia przez Uczestnika oswiadczenia w sprawie
rezygnacji.

Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w punkcie 1 i 2, mogg wynika¢ z przyczyn
natury zdrowotnej lub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczgcia
udziatu w projekcie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikow projektu
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentéw regulujgcych
realizacje projektu, innych umow zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspoélzycia
spotecznego.

W przypadku rezygnacji/skreslenia Uczestnika z udziatu w projekcie jest on zobowigzany
zwréci¢ wszystkie otrzymane materialy szkoleniowe 1 pomocnicze.

W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby Ilub zdarzen losowych,
przewiduje si¢ utworzenie listy rezerwowej Uczestnikow.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych
do projektu przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej.
W przypadku rezygnacji Uczestnika z udzialu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow
Beneficjent ma prawo wstrzyma¢ lub anulowaé¢ wyptate wszelkich $wiadczen
przystugujacych Uczestnikowi za udzial w projekcie.

§8

Informacje pozostale

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwo$s¢ dokonania zmian w Regulaminie, 0 czym powiadamia
pisemnie Instytucje Zarzadzajacag a nastgpnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie
powiadamia takze Uczestnikéw projektu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy uméw
zawieranych z Uczestnikami projektu oraz Standardy realizacji wsparcia w projektach
Dziatania 5.7Nowe mikroprzedsiebiorstwa RPO WP 2014-2020 opracowane przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku, a takze akty prawne i dokumenty
programowe dotyczace realizacji projektow w ramach RPO WP 2014-2020.

Data i podpis Beneficjenta.............c.c.c.........

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
Strona 11z 11




